Vejledning tilindberetning om borgere

pa krisecentre
December 2024

Denne vejledning beskriver, hvordan du indberetter data
om borgere pa krisecentre efter § 109 i lov om social ser-
vice (midlertidigt ophold i boformer til personer udsat for
vold i naere relationer) til Danmarks Statistik.

Hvordan indberetter man

e Via praedefineret Excel regneark
e Viatxt-filer fra eget system

Praedefineret Excel regneark

Du skal foretage din indberetning via det Excel-ark, som
du har modtaget i din digitale postkasse. Du fortsaetter
med atindberette i det samme Excel-ark, indtil du modta-
ger et nyt ark fra Danmarks Statistik.

Du skal indsende alle data i excel-arket du har modta-
get og ikke kun det pagaeldende kvartal.

Fx indsender du i 3. kvartal 2024 alle ophold for fgr-
ste, anden og tredje kvartal 2024, samt de ophold, der
endnu ikke var afsluttede forrige gang | indberettede.

Excel-arket indeholder ét faneblad: Indberetningsskema —
her indtaster du data.

Du skal overfgre de ophold, som stadig er aktive fra det
gamle ark. Altsa dem som blev indskrevet i 2024 og som
ikke er udskrevet 1. januar 2025.

Du indtaster borgerens CPR-nr. pa 10 cifre, fx 101010-
1010 kolonnen Borger CPR-nr. Herefter angiver du ind-
skrivningsdato (dd-mm-3aaa), fx 02-02-2019, i kolonnen
Indskrivningsdato. Nar borgeren udskrives, angiver du
dette i kolonnen Udskrivningsdato, fx 05-03-2021. S3a
lenge borgeren bor pa krisecentret, skal udskrivnings-
dato vaere blank.

I kolonnen Antal Bgrn angiver du, hvor mange bgrn, bor-
geren har medbragt. For hvert barn angiver du et CPR-nr.
pa 10 cifre, fx 010101-0101.

Til egen hjzelp for indberetningen kan du anvende kolon-
nen Borgerens navn og kolonnen Bemaerkninger. Disse
felter anvendes ikke af Danmarks Statistik.
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Anonymt ophold efter § 109, stk. 2

Safremt borgeren @nsker anonymt ophold, anfgres
dette i kolonnen Borger CPR-nr. ved at skrive borgerens
fadselsdato <ddmmaa> efterfulgt af -9998, hvis det er
en kvinde, - 9999, hvis det er en mand, eller -9990, hvis
k@nnet er andet eller ukendt, fx 101010-9998.

Safremt du ikke kender borgerens fgdselsdato, skriver
du 123456 efterfulgt af -9998, hvis det er en kvinde,
-9999, hvis det er en mand og -9990, hvis kgnnet er an-
det eller ukendt.

Hvis der er medbragte bgrn der gnskes anonyme, angi-
ves fgdselsdato <ddmmaa> efterfulgt af -9998, hvis det
er en pige, - 9999, hvis det er en dreng, eller -9990, hvis
kgnnet er andet eller ukendt, fx 010101-9990.

Safremt du ikke kender barnets fgdselsdato, skriver du
123456 efterfulgt af -9998, hvis det er en pige,

-9999, hvis det er en dreng eller -9990, hvis kgnnet er
andet eller ukendt.

Dato for ind- og udskrivning og antal medbragte
bgrn skal altid angives uanset anonymitet.

Borgerens navn Borger: Antal Barn Barn 1: Barn 2:
Frivilligt felt CPR-nr. dato dato (0-20) CPR-nr. CPR-nF.
0000010000+ | <dd-mm-44348> | <dd-mm-343&> |Udfyld
efterfolgende
CPR-nr. til hojre

101010-1010 02-12-2024 05-02-2025
101010-1010 10-01-2025

2 010101-0101 010101-0102

Gem og indsend Excel-ark

Nardu erfaerdig med at registrere, sa gem Excel-arket pa
en sikker sti pa din pc. Du kan Igbende registrere i Excel-
arket og gemme det.

F@rst nar kvartalet er slut, skal du indsende Excel-arket
til Danmarks Statistik. Vi henvender os til dig, nar det er
tid til at indsende Excel-arket.

Nar du skal indsende regnearket til Danmarks Statistik,
sa fglg vejledningen Upload af regneark — vejledning

pa www.dst.dk/kkc.

Yderligere information og kontaktoplysninger

Denne vejledning og andet materiale vedrgrende krise-
centre kan findes pa www.dst.dk/kkc.

Hvis du har spgrgsmal, er du velkommen til at maile til
krisecentre@dst.dk og/eller ringe til os pa
tlf. 3917 33 90.
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